上海交通大学医学院考试巡视员工作职责

    为确保考试的严肃性，加强考试的规范化管理，在期中、期末考试期间，医学院将派遣考试巡视员对各学院进行巡视。现将相关巡视职责规定如下：

    1．巡视员由医学院教务处委派，代表医学院行使考场巡视权。

    2．巡视员必须认真负责、秉公办事、坚持原则；必须熟悉本院关于考试的各项规章制度。

    3．巡视员应准时到达所巡视学院，并与主考取得联系。

    4．考试期间，巡视员应检查试卷封口情况；巡视考场，抽查学生是否证件齐全；检查监考人员是否按照相关制度认真进行监考；检查考生有否违反考场纪律等现象；如有重大情况应及时与教务处联系。

    5．考试结束后，协助学院主考做好考试材料的回收及情况汇总工作，并填写《巡视员巡视记录》。

                              上海交大医学院教务处

上海交通大学医学院考试巡视员巡视记录表

	巡视学院
	
	学院主考
	
	考试时间
	

	考试课程
	
	考试对象及人数
	

	巡视情况记录：（监考培训情况、试卷封口情况、学生携带证件情况、监考人员监考情况、考场秩序及违纪情况）



	考试材料回收情况：



	建议和说明：



	巡视员签名：
	
	巡视时间
	


